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Configurar un Correo Corporativo a Outlook  
 

POR EJEMPLO: 

CORREO: SUNOMBRE@SUEMPRESA.COM 
CONTRASEN A: 123456 
 

Para ingresar a OUTLOOK, hay varias formas: 

1.- Presionar Windows + R y escribir Outlook, presionar ENTER. 

 

2.- Entrar a Windows, buscar todos los programas y luego en OFFICE, buscar Outlook  
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3.- Entrar al escritorio y buscar el icono de OUTLOOK, dependiendo la versión, el icono cambia pero el 

programa es el mismo y la configuración es similar. 

  

 

INGRESANDO AL OUTLOOK, CONFIGURACIÓN DE CORREO CORPORATIVO 
 

1.- Al ingresar va cargar el programa 

 

2.- Cuando se abre el programa vamos a la parte superior Archivo 
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3.- Agregar Nueva Cuenta 
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4.-  Configuración Manual 

 

Siguiente 

 

Siguiente 
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 Su Nombre: * Nombre de la Persona que usa el correo. 

 Dirección de Correo completo 

 Tipo de Cuenta: POP3 (recomendable) 

 Servidor entrante: mail.sudominio.com 

 Servidor saliente: mail.sudominio.com 

 Nombre de usuario: correo completo 

 Contraseña sin equivocarse 
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Aceptar -> Siguiente 

 

 

 

 

 

 


